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پـذيرش غيرحضـوری   "و سـپس پـردازش   " غيرحضـوری پـذيرش  "، منـوی  "نام ثبت"پس از ورود به سيستم، از منوی 

  .دشوانتخاب  "دانشجويان جديدالورود

  :فرمی به شکل زير نمايش داده خواهد شد

  

شده و در پايين فرم، جدولی است که مراحـل کـار را بـه ترتيـب نمـايش      در بالای فرم، مشخصات اصلی دانشجو نمايش داده 

  .دهد می

پـذيرش  جهـت   مختلفی مراحل...) ه ويشهر ،ين آموزشيقوان(ط دانشگاه يو شرا...) ودوره  ،مثل رشته( دانشجوط يبسته به شرا

رد، مراحـل  ي ـه تعلـق بگ يشـهر  پرداخـت  شيپ ـ مـثلاً اگـر بـه دانشـجو    (. شوديش داده مين فرم نمايا دانشجو در غيرحضوري

  ).شوديش داده نميرد، نمايشود و اگر تعلق نگيش داده ميه در فرم نمايپرداخت شهر شيپ

در سـمت چـپ آنهـا موجـود اسـت کـه        ييراهنمـا سـت شـده،   يموارد ل يتمام ين صورت است که براين فرم بديا يقالب کل
در سـمت راسـت    .دهـد يهر مرحله را نشان م وضعيت، تيوضع تحت عنوان ين ستونيهمچن. کنديحات لازم را ارائه ميتوض

  .اقدام نمودهر مرحله  می توان برای انجام انتخابنه يگز با انتخاب ست،يل

  

  



  : باشندير مين مراحل به شرح زيا

  .کندرا کليک می "اصلاح"کرده و دکمه فه خود را انتخاب يظت نظام ويوضع ،دانشجو :فهيت نظام وظين وضعييتع •

  

  

کـرده و توسـط آخـرين     وارد قسـمت  اين در خود را اطلاعات اول بخشدانشجو  :اول قسمت - دانشجو طلاعاتا •

، امکـان ثبـت     در نهايت، بـا کليـک روی دکمـه     .کندگزينه در پايين فرم، اطلاعات وارد شده را تاييد می

 .شوند، اطلاعات ثبت می و با کليک روی دکمه  شدهاطلاعات بررسی 

 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



، يک مرحله بـه مراحـل پـذيرش اضـافه شـده و آن      )مرحله بالا(قابل ذکر است که پس از تاييد اطلاعات شخصی قسمت اول 

  .است "ارسال فايل مدارک"

  

   



 کـرده و توسـط گزينـه    وارد قسـمت  اين در خود را اطلاعات دوم بخشدانشجو  :دوم قسمت - دانشجو اطلاعات •

، امکان  در نهايت، با کليک روی دکمه  .کند، اطلاعات وارد شده را تاييد میدر پايين فرم "تاييد دانشجو"

 .شوند، اطلاعات ثبت می و با کليک روی دکمه  هدشثبت اطلاعات بررسی 

  

   



 .دکنمي وارد قسمت اين در خود را دهاخانو اطلاعاتدانشجو  :دانشجو خانواده اطلاعات •

 
  

نمـايش داده شـده و    "ثبـت اطلاعـات خـانواده   "، فـرم  ثبت اطلاعات افراد خانواده گزينهبدين ترتيب که با کليک روی 

  .شوداطلاعات مربوط به يک نفر وارد می

  

   



. شـود ، اطلاعات فرد مزبور بصورت يک سطر در جدول اطلاعات خانواده دانشـجو اضـافه مـی   "ايجاد"دکمه  روی پس از کليک

  .شودهمين کار تکرار می برای ثبت اطلاعات ديگر افراد خانواده نيز

  

 

 .دکنمي وارد قسمت اين در خود را معرفين اطلاعاتدانشجو  :دانشجو معرفين •

  
نمايش داده شده و اطلاعات مربوط به يـک نفـر وارد    "ايجاد شخص معرف"، فرم ايجاد گزينها کليک روی بدين ترتيب که ب

  .شودمی

  

بـرای ثبـت اطلاعـات ديگـر     . شودزبور بصورت يک سطر در جدول اضافه می، اطلاعات فرد م"ايجاد"دکمه روی پس از کليک 

  .شودمعرفين نيز همين کار تکرار می



  

 اين در خود را فرهنگي و اجتماعي شغلي، هاي فعاليتدانشجو  :دانشجو فرهنگي و اجتماعي شغلي، هايفعاليت •

 .دکنمي وارد قسمت

  
  

  . شودرمی نمايش داده شده و اطلاعات مربوط به يک فعاليت وارد می، فايجاد گزينها کليک روی بدين ترتيب که ب

  

برای ثبت اطلاعات ديگر . شود، اطلاعات فعاليت مزبور بصورت يک سطر در جدول اضافه می"ايجاد"دکمه  روی پس از کليک

  .شودها نيز همين کار تکرار میفعاليت

  

  

  



 .دکنمي وارد قسمت اين در خود را خارجي سفرهاي اطلاعاتدانشجو  :دانشجو خارجي سفرهاي •

  

  

، ايجـاد  گزينهبدين ترتيب که با کليک روی 

فرمی نمايش داده شده و اطلاعات مربوط بـه  

  .شوديک سفر وارد می

  

  

  

برای ثبـت اطلاعـات ديگـر    . شود، اطلاعات سفر مزبور بصورت يک سطر در جدول اضافه می"ايجاد"دکمه  روی پس از کليک

  .شودارجی نيز همين کار تکرار میهای خسفر

  
 

   



 .کندياز را ارسال ميل اسکن شده از مدارک مورد نيفا دانشجو :مدارک فايل ارسال •

  

، فايل تصـوير مـدرک      بدين ترتيب که برای هر مدرک، روی سطر مربوطه کليک کرده، سپس با کليک دکمه 

پس از مشاهده تصوير مدرک در کادر وسـط فـرم و تبـديل    . شودل میارسا کارخودبه صورت  موردنظر را انتخاب کرده و فايل

 .شود، همين کار برای ديگر مدارک انجام میارسال شده گزينهبه  ارسال نشده گزينه

  



به فـرم پرداختهـای الکترونيکـی     ،انتخابگزينه  روی پس از کليک :شهريه پرداختپيش يالکترونيک پرداخت •

بـه پرداخـت   وی لوگوی بانـک، بـه صـفحه پرداخـت بانـک مزبـور وارد شـده و اقـدام         دانشجو وارد شده و با کليک ر

 .کنديه ميپرداخت شهرشيپ يکيالکترون

  

بـه فـرم پرداختهـای     ،انتخـاب گزينـه   روی پـس از کليـک   :يجـانب  خـدمات  ويژه مبلغ يالکترونيک پرداخت •

داخـت بانـک مزبـور وارد شـده و اقـدام بـه       الکترونيکی دانشجو وارد شده و با کليک روی لوگوی بانک، به صـفحه پر 

 .کندپرداخت الکترونيکي هزينه خدمات جانبی مي

 

ن يا .ل دهديشگاه تحوناخذ تعهد را چاپ نموده تا در زمان مراجعه به دا يهافرم دانشجو :تعهد اخذ يهافرم چاپ •

 .ندهست شوند و منحصر بفرديد ميهر دانشجو جداگانه تول يها برافرم

  

  



 گزينه دارد خوابگاه تقاضاي دانشجو اگر :خوابگاه ايتقاض •

  .کندمي را کليک "اصلاح"کرده و دکمه  انتخاب را" بله"

  

 را" بلـه " گزينـه  دارد وام تقاضـاي  دانشـجو  اگر :وام تقاضاي •

  .کندمي را کليک "اصلاح"کرده و دکمه  انتخاب

  

 و کـرده  آنها را تاييد واردشده، اطلاعات صحت از اطمينان صورت دردانشجو  :دانشجو کامل مشخصات فرم چاپ •

 کامــل مشخصــات فــرم چــاپ بــه اقــدام

ــوده دانشــجو ــا نم ــه روز در ت ــه مراجع  ب

  .دهد ارائه دانشگاه

  

  :فرم مشخصات کامل دانشجويان

  

   



کليک کرده و در پنجره  بر روی دکمه : های ديگر بدين روش اقدام شودها و فرمها و گزارشجهت چاپ اين فرم

  .انتخاب شود Printگزينه  Fileاهر شده، از منوی ظ

  

  

، هيچکدام از اطلاعات قبلی قابـل تغييـر نخواهنـد بـود و تمـام مراحـل بجـز        مشخصات است که در صورت تاييد قابل توجه

  .تواند چاپ کند، غيرفعال خواهند شدگزارشاتی که دانشجو می

 

  



خود را چاپ نمـوده تـا در زمـان     پذيرش غيرحضوري يگواه دانشجو :دانشجو پذيرش غيرحضوري يگواه چاپ •

 .ل دهديمراجعه به دانشگاه تحو

  

 

، بـا کليـک روی   "پاسخگويي افراد به سوالات نظرسـنجی "پس از ورود به فرم ... : پرسشنامه بهداشتی، فرهنگی و •

. شـوند يج ثبت می، نتا  ، وارد پرسشنامه موردنظر شده، به سوالات آن پاسخ داده و با دکمه انتخاب گزينه

 .شوداستفاده می "بازگشت به جدول اصلی"جهت بازگشت به فرم قبلی از دکمه 

  

  

   



  :پرسشنامه بهداشتی

  

  

  :پرسشنامه فرهنگی، هنری، ورزشی

  

   



اين مرحله برای دانشجويان مذکر که مشمول خدمت وظيفه عمومی  :چاپ برگه درخواست معافيت تحصيلی •

  .تا اقدام به چاپ فرم مذکور کنند شودهستند نمايش داده می

  

  

 

ن مرحله، بـه دانشـگاه مراجعـه    يا ين شده در راهنماييدر زمان تع دانشجو :مدارک تحويل و دانشگاه به مراجعه •

 .رسانديان ميرش خود را به پاينموده و پذ


